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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Ngi quy bép an va to chirc an bdn tru
tai Truwong Mdm non Yén Mo

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON YEN MO

Can cir Ludt Gido duc s6 43/2019/0H14 ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cir Ludt An toan thwe pham s6 55/2010/0H12 ngay 17 théng 6 nim 2010;

Can cit Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2018 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt An toan thire phdam;

Can cit Nghi dinh s6 115/2018/ND-CP ngay 04 thang 9 nam 2018 ciia Chinh
phii quy dinh xit phat vi pham hanh chinh vé an toan thuc phdam va cdc van bdn
sika doi, bé sung cé lién quan;

Can cit Vin ban hop nhat s6 09/2026/VBHN-TT-BGDDPT ngay 23 thang 7
nam 2026 cia Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 18 T ruong mam non;

Can cit Cong van sé 5555/BGDPT-GDPT ngady 18 thang 8 nam 2026 cia
B¢ Gido duc va Ddo tao vé viéc hwong dan t6 chire va hoat dong cua co so giao
duc mam non, phé théng céng lip;

Can cir Chi thi s6 33/CT-TTg ngay 14 thing 8 nam 2026 ciia Thii twdéng
Chinh phii vé tang cwong cong tic bdao dam an toan thuc phdam trong cdc co s6
giao duc;

Can cir Cong van sé 6377/UBND-VP6 ngay 07 thang 9 nam 2026 va Cong
vin s6 5478/VPUBND-VP6 ngay 10 thang 9 nam 2026 cia Vian phong UBND tinh
Ninh Binh vé viéc tdp trung trién khai, thue hién cac nhiém vu bao dam an toan
thwe pham trong cdc co sé gido duc;

Can cit chirc ndng, nhiém vu va quyén han ciia Hiéu truéng Truong Mam
non Yén Mo,

Xét dé nghi ciia bé phdn phu trach céng tac nudi dudng, chim séc tré,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: “Néi quy bép in va to chirc
an ban tru tai Troeong Mam non Yén Mo~



Noi quy quy dinh vé cong tac quan 1y, t6 chirc hoat dong bép an; tiép nhan,
giao nhan, van chuyén, bdo quan, so ché, ché bién thuc phém; t6 chuc bira an;
chidm an, bao an; quan ly tién an; kiém tra, giam sat va trach nhiém cua cac bd
phan, ca nhan c6 lién quan trong cong tac t6 chirc dn ban trd tai nha truong.

Diéu 2. T6 chirc thuc hién

Phé Hiéu trudng phu trach cong tic ban trii co trach nhiém tham muu, to
chire trién khai, huéng dan, kiém tra va giam sat vi¢c thyc hién No1 quy.

Cac Phé Hi¢u truéng phu trach phan hiéu, diém truong c6 trach nhiém to
chtrc, quan 1y, kiém tra va giam sat viéc thuc hién NOi quy tai cac phan hiéu, diém
truong dugce phan cong.

Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién nudi dudng, nhan vién y té, ké toan,
thu quy, bdo vé€ va céac ca nhan c6 lién quan c6 trach nhiém nghiém tuc thyc hién
Noi quy.

No6i quy dugc phé) bién dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién va niém
yét cong khai tai cac bép an dé thuc hién.

Pi¢u 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Cac ong (ba) Pho Hiéu truong, to truong chuyén mén, can bo, gido vién,
nhan vién va cac t6 chirc, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Noi nhgn:
—  Nhu biéu 3;
— UBND xa Yén Mo (b/c);
— Luu: VT, HSBT.




Dicu 1. Quy dinh chung

Noi quy nay quy dinh viéc td chtrc, quan 1y hoat dong bép an; tiép nhan, giao
nhan, van chuyén, bao quan, so ché, ché bién thuc phém; td chure bita an; chdm an,
bdo an; quan ly tién an va trach nhiém cua céan b, gido vién, nhan vién c6 lién

quan.

Cong tac t6 chirc an ban tri phai bdo dam an toan, v¢ sinh, du dinh dudng,
pht hop véi do tudi cia tré va thuc hién nghiém cac quy dinh vé an toan thuc pham.

Thuc hién nguyén tic 1 nguoi, ro viée, ro trach nhiém trong tirng khau; bao dam
cong khai, minh bach trong quéan 1y thuc pham, tién in va to chirc bita an cho tré.

Tét ca can b0, gido vién, nhan vién va cac t6 chuc, ca nhan c6 lién quan c6
trach nhiém thyc hién nghiém tac Noi quy nay.

I. QUY PINH VE THOI GIAN TO CHUC BUA AN

Diéu 2. Thoi gian t6 chire dn

Viée td chirc cac bita dn cho tré thuc hién theo ché do sinh hoat héng ngay
clia timg do tudi va theo thoi gian quy dinh ctia nha truong.

Gido vién, nhan vién nudi dudng cé trach nhi¢m chuén bi va tb chuc cho tré
an dung gio, bado dam thuc an dugc phuc vu kip thoi, con Am néng va an toan.

Khong tu y thay d6i thoi gian an, khau phan an hoc thuc don khi chua duge
sur théng nhat cia Ban Giam hiéu.

Gi4o vién khong to chirc cho tré an trudc hodc sau thoi gian quy dinh néu
khong c6 1y do chinh dang va sy thong nhét ctia can bo quan 1y.

II. QUY PINH VE TIEP NHAN, GIAO NHAN VA VAN CHUYEN
THUC PHAM

Picéu 3. Tiép nhan thuce phim tai truong chinh

Thue pham duoc nha cung cip giao tap trung tai truong chinh theo thoi gian,
dia diém va hop dong da ky két.

Viéc tiép nhan thuc phém dugc thuc hién dudi sy gidm sat ctia cac thanh phﬁn:

bPai dién Ban Gidm hi¢u hoac ngudi duoc phan cong;

Nhén vién vy té;

Nhan vién nuo6i dudng;

Pai dién nha cung cap thuc pham;

bai dién cha me tré.

Khi tiép nhan phai kiém tra:

Chung loai thuc phém;

S6 lugng, khéi luong;



Chét luong thuc phém;

Mau sic, mui vi va tinh trang thuc té;

Nguén gbc, xuat xi;

Han str dung ddi v6i thuc pham bao goi;

Céc gidy to, chung tir lién quan theo quy dinh.

Khong tiép nhan thuc pham khong rd ngudn gdc, 6i thiu, hu hong, qua han
st dung hodc cé dAu hiéu khong bdo dam an toan thuc phém.

Truong hop thuc pham khong bao dam yéu cau phai tir chdi tiép nhan, lap
bién ban hoac ghi nhan su viéc va bao cdo Ban Giam hiéu dé xu ly.

Picu 4. Nhdn va van chuyén thue pham vé cac phan hiéu, diém truong

Sau khi thuce phém duoc tiép nhan tai truong chinh, nhan vién nuoi dudng
cta ting bép co trach nhiém nhan ding sd lugng, chung loai thuc pham cua bép
minbh.

Nhan vién nuéi dudng c6 trach nhiém van chuyén thuc phém vé phan hi¢u,
diém truong bao dam:

Pung thyc pham, dung s luong;

Bao dam vé sinh;

Khéng dé thuc pham bi 6 nhiém, hu hong;

Khong dé that thoat hodc tu ¥ thay ddi thuc pham;

Bao dam an toan trong qua trinh van chuyén.

Thuc pham séng va thuc phidm dé ché bién phai dugc van chuyén, bao quan
riéng theo yéu cau vé sinh an toan thuc pham.

Khong tu ¥ sir dung, trao doi, thay thé hoic mang thuc pham phuc vu ban
trt ra khéi pham vi quan ly ctia nha truong.

Piéu 5. Giao nhin thwc pham tai phan hiéu, diém trudong

Khi thye pham duoc van chuyén vé diém truong phai to chirc kiém tra, giao
nhén trude khi dua vao so ché, ché bién.

Thanh phan tham gia hodc giam sat viéc giao nhan gdm:

Pai dién T6 giam sat cua nha truong (Ban Giam hiéu hoac gido vién dugc
phan cong);

bai dién cha me tré;

Nhén vién nuoi dudng.

Noi dung kiém tra gom:

Chung loai thuc phém;

So luong;

Chét luong;

Tinh trang thuc pham sau van chuyén.

Nhén vién nudi dudng chi duge dua thye pham vao ché bién sau khi di kiém
tra va xac nhan thyc pham bao dam yéu cau.



Két qua giao nhan phai dugc ghi chép, xac nhan theo quy dinh ctia nha
truong.

I11. QUY PINH POI VOI NHAN VIEN NUOI DUONG

Piéu 6. Trach nhiém chung

Thyuc hién nghi€ém tic nhiém vu dugc giao, di lam ding gio, co tinh than
trach nhiém, doan két, hd trg ddng nghiép trong cong viéc.

Thuce hién nghiém quy trinh bép an mot chiéu va cac quy dinh vé vé sinh an
toan thuc pham.

Khong str dung thuc pham khong rd ngudn gbce, thuc pham 6i thiu, hu hong,
qua han hodc c6 diu hiéu khong bao dam an toan.

Khéng tu y thay doi thuc don, khau phan, dinh luong thuc phdm hodc quy
trinh ché bién.

Khong ty y mang thuc phém, dd dung, dung cu cua bép an ra khoi khu vuc
bép khi chua dugc sy ddng ¥ clia ngudi co thim quyeén.

C6 trach nhiém dé xuat cac bién phap nang cao chat lugng bita an, cai tién
mon an va xay dung thuc don phu hop voi tré.

Pi¢u 7. Vé sinh c4 nhan va trang phuc

Nhan vién nudi dudng phai thuc hién day du cac yéu cau vé vé sinh ca nhan
trudce, trong va sau khi lam viéc.

Mic trang phuc bao hd lao dong theo quy dinh khi thuc hi¢n nhi€ém vy, bao gém:

Quﬁn 40 bao ho hoac déng phuc;

Mi hoac khan che toc;

Tap dg;

Khau trang, gang tay khi can thiét.

Giit méng tay ngan, sach; khong deo trang strc khong phu hop khi tryc tiép
ché bién thuc pham.

Khong thuc hién cong viéc ché bién thyc pham khi ¢6 ddu hiéu bénh hoic
tinh trang strc khoe co nguy co anh hudng dén an toan thuc pham; kip thoi bao cao
nguoi phu trach.

Piéu 8. Bio quin, so ché va ché bién thwe pham

Thuc hién nghiém quy trinh ché bién thyc pham theo nguyén tic mot chiéu.

Thuc phém séng, thuc phém chin, dung cu so ché va dung cu ché bién phai
duoc b tri riéng, tranh nhiém chéo.

Thue hién vé sinh sach s& thyc pham trude khi ché bién theo diing quy dinh.

Ché bién thirc dn bao dam chin k§, phu hop v6i khau phan va do tudi coa tré.

Khéng dé thirc an sdng, thirc an chin hodc thuc pham di ché bién tiép xuc
v6i nguodn gay 6 nhiém.

Thie dn sau ché bién phai duoc che ddy, bao quan hop vé sinh va phyc vu
tré kip thoi.



Tuyét d6i khong bét khau phan, thay doi dinh luong hodc sir dung thyc pham
cua tré sai muc dich.

Picu 9. Vé sinh bép in va dung cu

Gilr gin khu vuc bép an, kho thuc phém, khu so ché, ché bién, chia thirc an
va cac khu vuc lién quan luon sach s€, gon gang.

Thuc hién v¢ sinh thuong xuyén:

Khu vuc bép an;

Ban, gia, ké;

Dung cu ché bién;

Dung cu chira dung thtc an;

Dung cu in udng;

Khu vuec rira;

Khu vuc thu gom réc;

Nha v¢€ sinh thudc pham vi dugc phan cong.

Dung cu sau khi str dung phai dugc vé sinh, lam kho, sap xép gon gang va
bado quan ding noi quy dinh.

Réc thai phai duoc thu gom, xir Iy ding noi quy dinh, khong dé ton dong
gy mat vé sinh.

Piéu 10. Kiém thwe va lvu miu thirc dn

Thuyc hién dy da quy trinh kiém thuc theo quy dinh ctia co quan c6 tham quyén.

Thuc hién kiém tra thuc phém trong cac khau:

Tiép nhan thuc phém;

So ché, ché bién;

Trudc khi to chirc cho tré an.

Thuc hién lwu mau thic in day du, diing quy trinh va thoi gian theo quy dinh
hién hanh.

Ghi chép dﬁy du, trung thyc cac s6 sach, ho so lién quan dén kiém thuc va
luu mau thire an.

Khéng tu y tiéu hay mau thire dn, thuc pham hodc ho so lién quan khi chua
hét thoi gian luu hodc chua c6 ¥ kién cta ngudi c6 thim quyén.

IV. TRACH NHIEM CUA BEP TRUONG VA NHAN VIEN PHU
TRACH BEP

Piéu 11. Nhiém vu ciia bép truéng hoic nhén vién dwogc phin cong phu
trach bép

Phan cong, diéu phéi cong viéc trong bép theo nhi¢m vu duoc giao.

Phéi hop véi Phé Hiéu trudng phu trach cong tac ban tra xay dung thuc don,
tinh khau phan an phu hop véi tré va muc tién an duoc nha truong quy dinh.

Kiém tra s luong, chat luong thue pham trudc, trong va sau qua trinh ché bién.

Theo doi viéc thuc hién v¢€ sinh an toan thuc phém cua cac thanh vién trong bép.



Kiém tra viéc thuc hién vé sinh bép an, dung cu, trang thiét bi va khu vuc
phu trach.

Kiém tra viéc thuc hién kiém thuc, luu mAu thirc an va cac loai hd so lién quan.

Cong khai thuc don, suat an theo quy dinh ctia nha truong.

Kip thot bao cdo Ban Giam hi¢u hodc nguoi phu trach khi phat hién thuc
phém khong bao dam chét luong, thiét bi hu hong hodc cac van dé mét an toan.

Phéi hop véi cac bd phan thuc hién kiém ké thuc phém, hang hoa, dung cu
theo quy dinh.

V.CHAM AN, BAO AN VA QUAN LY SO LUQNG TRE AN

Pi¢u 12. Trach nhiém cia gido vién

Gi4o vién chu nhiém thyc hién cham 4n hing ngay theo sb tré an thuc té.

Biéo s luogng tré an cho bd phan phuy trach theo thoi gian va hinh thic do
nha truong quy dinh.

Truong hop tré nghi hoc, nghi an hodc c6 thay ddi phai théng bao kip thoi
dé diéu chinh s6 lugng thuc pham va suét an.

Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua sb liéu cham n, bdo dn cia 16p minh.

Cudi thang hodc theo dinh ky, tong hop sd ngay an thuc té cua ting tré.

Phéi hop voi cha me tré d6i chiéu, xac nhan sb ngay an cua tré trude khi
chuyén s6 liéu cho ké toan.

Khi phat hién chénh 1éch phai kip thoi phdi hop kiém tra, xac minh va diéu chinh.

VI. TO CHUC BUA AN VA CHAM SOC TRE

Piéu 13. Trach nhiém ciia gido vién trong gio dn

Hudéng dan tré vé sinh ca nhan, rira tay trudc va sau khi an.

T6 chire cho tré an dung gid, bao dam an toan va phu hop véi do tudi.

Theo dbi tinh trang dn cua tré, dong vién tré dn dit khau phan phu hop.

Khéng ép tré an dudi bat ky hinh thirc khong phu hop nao.

Theo doi tinh trang sttc khoe cua tré trong va sau bira an; kip thoi bao cao
khi phat hién biéu hién bat thudng.

Khéng cho tré tu y vao khu vuc bép an dé 1ay thuc an hodc d6 dung.

Gilr gin v¢ sinh khu vuc td chuc an, st dung va hoan tra dung cu cua bép
theo quy dinh.

VIL. QUAN LY TIEN AN, HO SO VA THANH TOAN

Piéu 14. Mirc tién dn va nguyén tic sir dung

Mic tién dn ban tra cta tré thue hién theo quy dinh, thoa thudn hoac van ban
hién hanh cta nha truong va cap c6 thim quyeén.

Viéc quan 1y, str dung tién an phai bao dam:

bung muc dich;

DPung dbi tuong;

Chinh xac;



Cong khai;

Minh bach;

C6 day du ho so, chimg tir theo quy dinh.

Khong st dung tién in cua tré vao muc dich khéc.

Piéu 15. Trach nhiém cia ké toan va thi quy

1. Di véi ké toan

Theo ddi, tong hop sd ngdy an cia tré trén co s s6 liéu dd duge ddi chiéu.

Tinh toan, tong hop sb tién an phai thu, thira hodc thiéu.

Phdi hop véi gido vién va cha me tré ddi chiéu so liéu khi can thiét.

Kiém tra hoa don, chung tur trude khi thyc hi¢n thanh toan.

Theo ddi thanh toan, céng no v4i nha cung cap thuc pham.

Phéi hop kiém ké kho va ddi chiéu sb liéu lién quan dén cong tac ban tra.

Thuc hién cong khai, bao cao theo quy dinh.

2. Déi véi thi quy

Thuc hién thu, chi tién theo chtng tir hop 1¢ va quy trinh cta nha trudng.

Quan 1y, bao quéan tién mit, s quy va ching tir an toan.

Phdi hop véi ké toan ddi chiéu sb liu va sé du quy.

Tham gia kiém ké quy theo quy dinh.

VIII. AN NINH, AN TOAN VA PHONG CHAY CHUA CHAY

Diéu 16. Biao dam an toan bép in

Khong cho nguoi khong c6 nhiém vu tir y vao khu vue bép dn va kho thue pham.

Nhén vién bao vé va cac bo phan lién quan c6 trach nhiém phdi hop bao dam
an ninh, an toan khu vuc bép an.

St dung dién, gas, nudc va cac thiét bi diing quy trinh, bao dam an toan.

Sau khi két thuc cong viéc phai kiém tra:

H¢ théng dién;

Thiét bi str dung dién;

Hé thong gas;

Nuoc;

Cira bép;

Céc thiét bi c6 nguy co chay, nd.

Thuyc hién nghiém céc quy dinh vé phong chay, chita chay va an toan lao dong.

Khi phat hién nguy co mat an toan phai bao ngay cho Ban Giam hiéu hogc
nguoi c6 trach nhiém dé xir 1y.

IX. QUAN LY TAI SAN, TRANG THIET BI

Piéu 17. Quan Iy va sir dung tai san

Céc ca nhan dugc giao sir dung, quan 1y tai san, trang thiét bi bép an phai c6
trach nhi€ém bdo quan va st dung dung muc dich.



Khoéng tu ¥ mang tai san, dung cu ciia bép an ra khoi pham vi quan 1y khi
chua dugc phép.

Khi phat hién tai san hu hong, mat mat hodc khong bao dam an toan phai
kip thot bao céo.

Viéc xir Iy hu hong, mat mét tai san duoc xem xét theo nguyén nhan, muc
dd trach nhiém va quy dinh hién hanh.

Thuc hién kiém ké, ban giao tai san, dung cu theo quy dinh cta nha truong.

X. KIEM TRA, GIAM SAT VA XU LY SU CO

Picu 18. Kiém tra va giam sat

Ban Giam hiéu to chtrc kiém tra thuong xuyén, dinh ky hodc dot xuat dbi
v61 hoat dong bép an.

Noi dung kiém tra gom:

Tiép nhan thuc phém;

Giao nhan, van chuyén thuc phém;

Piéu kién vé sinh bép an;

V¢é sinh ca nhan;

Bao quan, so ché, ché bién;

Kiém thyuc va luu mau;

Chét luong bita dn;

HO so, sb sach;

Cham an, béo an;

Quan 1y tién an;

Quan ly tai san.

Céc ca nhan, bo phan co trach nhiém phdi hop va cung cip day du thong tin,
hd so khi dugc kiém tra.

Piéu 19. Xir 1y thwe pham khong biao dam va su cd

Khi phat hién thuc phdm khong bao dam chét luong phai dimg tiép nhan
hodc sur dung ngay.

Kip thoi bdo cdo Ban Gidm hi¢u, Pho Hi€u trudng phu trach ban tri hoac
nguoi cd trach nhiém.

Khéng tu ¥ str dung, tiéu huy hodc xir Iy thyc pham c6 ddu hiéu mat an toan
khi chua thuc hién déy da viéc ghi nhén, bdo cao theo quy dinh.

Khi ¢6 dau hiéu nghi ngd ngd doc thuc phém hodc su ¢d lién quan dén st
khoe tré phai:

Béao cao ngay Hiéu trudng;

Kip thoi cham soc, hd tro tré;

Phoi hop v6i nhan vién y té va co sd y té;

Bao quan mau thirc dn va hd so ¢o lién quan;

Thuce hién cac bién phéap xitr Iy theo hudng dan cta co quan c6 tham quyén.



XI. KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Pi¢u 20. Trach nhiém thyc hién

Cén bg, gido vién, nhan vién thuc hi¢n t6t nhiém vu duoc giao dugc xem xét
biéu duong, danh gia theo quy dinh cta nha trudng.

Ca nhan vi pham No6i quy, thiéu trach nhiém hodc khong thuc hién ding
nhiém vu dugc giao s€ bi nhéc nhd, chan chinh va xem xét trach nhiém theo muc
do vi pham va quy dinh hién hanh.

Truong hop vi pham giy hau qua nghiém trong hodc ¢6 dau hiéu vi pham
phap luat s€ duogc xtr 1y theo quy dinh.

XII. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. T6 chirc thye hién

Toan thé can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va cac ca nhan co lién quan
c6 trach nhiém nghiém tac thyc hién NOi1 quy nay.

Phé Hiéu truong phu trach cong tac ban tra ¢ trach nhiém to chic, hudng
dan, kiém tra va gidm sat vi¢c thuc hién.

Phé Hiéu truong phu trach phan hiéu, diém truong chiu trach nhiém to chic,
quan ly, kiém tra va giam sat vi¢c thuc hién tai dia ban dugc phan cong.

Bép truong, nhan vién nudi dudng, gido vién, nhan vién y té, ké toan, thu
quy, bdo v€ va cac ca nhan lién quan chiu trach nhiém thuc hi¢n nhi€ém vu theo
phéan cong.

Trong qua trinh thyuc hién, néu ¢6 kho khan, vuong méc hodc ndi dung can
diéu chinh, cac bd phan kip thot bao cdo Hi€u trudng xem xét, quyét dinh.

Noi quy nay duge phd bién dén toan thé can bd, gido vién, nhan vién va
duoc niém yét tai cac bép an dé to chire thyc hién.
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