UBND XA YEN MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN YEN MO Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 21/QP- TIMNYM Yén Mo, ngay 05 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh phan cong nhiém vu can bd, gido vién, nhan vién
Nam hoc 2026 — 2027

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON YEN MO

Can cir Van ban hop nhdt s6 09/2026/VBHN-TT-BGDPT ngay 23 thing 7
nam 2026 ciia Bé Gido duc va Ddo tao ban hanh Diéu 1é T ruong mam non;

Can cir Cong vin s6 5555/BGDPT-GDPT ngay 18 thing 8 nam 2026 ciia
Bé Gido duc va Dao tao vé viéc hudng dan t6 chitc va hoat dong cua co so gido
duc mdm non, phé théng céng ldp;

Can cir Quy ché lam viéc cia Truong Mam non Yén Mo;

Xét d@é nghi ciia T6 truong cic T6 chuyén mén, Té Vin phong va tinh hinh
thuee té vé quy mé truong, I6p, sé heong tré va nhan sw hién c6 tai cdc phdn hiéu,
diém truong;

QUYET PINH:

Piéu 1. Diéu chinh phan cong nhiém vu ddi véi cac can bo, gido vién, nhan
vién c6 tén sau ké tir ngay 05 thang 10 nam 2026

Ba Vii Thi Thu Ha — Phé hi¢u truéng

Nhiém vu cii: Gido vién 16p 3A4 tai phan hi¢u 1

Nhiém vu méi: Pho hi€u trudng, phu trach truong chinh, phu trach chuyén
mon miu gido 3 tudi, cong tac phd cap gido duc, cong tac chiéu sinh, quan 1y hd
so quan 1y tré em, cong tac Y té, an toan truong hoc va PCCC, x4y dung trudng
hoc hanh phiic, sang kién kinh nghiém.

Ba Phan Thi Lam Ha — Pho6 hi€u trudéng

Nhiém vu cii: Phu trdch Phan hi¢u 1: Phy trach chuyén mén mau gido, cong
tac phd cap gido duc, cong tac kiém tra ndi bo, cong tac thi dua khen thudng, cong
tac boi dudng thudng xuyén, cong tac chiéu sinh, quan 1y hd so quan 1y tré em,
phu trach cac cudc van dong va cac phong trao thi dua, cac Hdi thi, hoi giang, 18
hoi, trai nghiém, cong tac truyén thong - chuyén doi s6, cong tac gido duc hoa
nhap va cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Hi€u truong.



Nhiém vu sau diéu chinh: Phy trach Phan hiéu 1: Phu trach chuyén moén
mau gido 4- 5 tudi, cong tac kiém tra ndi bo, cong tac thi dua khen thuong, cac
Hoi thi, hoi giang, 18 hoi, trai nghiém, cong tac truyén thong - chuyén d6i sb, cong
tac gido duc hoa nhap va cac nhiém vu khac theo phan cong cua Hi¢u trudng.

Nhiém vu cii: Phu trach phan héu 2, diém truong 1 va diém truong 2, Phu
trach phu trach chuyén mon nha tré; doi1 ngii; boi dudng thuong xuyén, co sé vat
chét, thiét bi; cong tac an nudi ban tra, Y té, an toan truong hoc va PCCC, kiém
dinh chét luong gido duc - xay dung truong hoc dat chuan qudc gia, cap nhat phan
mém va dit liéu, sang kién kinh nghiém va cac nhiém vu khac theo phan cong cua
Hi¢u truéng.

Nhiém vu sau diéu chinh: Phy trach phan héu 2, diém truong 1 va diém
truong 2, phu trach chuyén mon nha tré; d6i ngii; boi dudng thuong xuyén, co s&
vat chat, thiét bi; cong tac an nuoi ban tra, kiém dinh chét luong gido duc - xay
dung truong hoc dat chuan qudc gia, cdp nhat phan mém va dit liéu va cac nhiém
vu khac theo phan cong cua Hi¢u truong.

Ba: Pham Thi Giang — Chuc danh/Chirc vu: Gido vién - T6 truong To
chuyén mén 3 tudi

Nhiém vu cii: Gido vién 16p 3A1 tai truong chinh, T6 truong T chuyén
mén 3 tudi.

Nhié¢m vu moi: Gido vién 16p 3A4 tai Phan hiéu 1, T trudng T chuyén
mén 3 tudi.

Ba: Vii Thi Lé — Chirc danh/Chirc vu: Gido vién - T6 truéng T6 chuyén
mén 4 tudi

Nhiém vu cli: Gido vién 16p 4AS5 tai Phan hi¢u 2.

Nhiém vu méi: Gido vién 16p 4A2 tai trudong chinh.

Ba: Bui Lan Huong — Chtrc danh/Chtrc vu: Nhan vién phuc vu

Nhiém vu cii: Nhan vién phuc vu tai truong chinh.

Nhiém vu méi: Giao vién 16p 3A1 tai trudong chinh.

Piéu 2. T6 chuc thyc hién:

Cac c4 nhan c6 tén tai Piéu 1 ¢6 trach nhiém ban giao toan bo hd so, tai
san, co sO vat chat va cong viéc dang dam nhan cho ngudi tiép quan trude ngay
05/10/2026; tiép nhan nhiém vy méi va trién khai cong viéc theo dung quy dinh
chuyén mon.

Luong va cac khoan phu cap (néu c6) cia cac c4 nhan néu tai Piéu 1 dugc
thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

Piéu 3. Ban Giam hiéu, To trudng cac T6 chuyén mén, TO Vin phong va
céc ca nhan co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.



Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- BGH nha truong (dé chi dao);

- Céc to chuyén mon, vin phong (Dé t.h);
- Céc ca nhan c6 tén tai Muyc 1 (Dé t.h)

- Luu: HSbN




UBND XA YEN MO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN YEN MO Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6 02/ TB-TIMNYM Yén M6, ngay 05 thang 10 nam 2026
THONG BAO

Ve viéc dieéu chinh phan cong nhiém vu doi véi can bj, giao vién, nhan vién
Nam hoc 2026- 2027

Can ctr Quy ché 1am viéc cua Trudng Mam non Yén Mo;

Can ctr tinh hinh thuc té vé quy mé trudng, 16p, s6 luong tré va nhan su
hién c6 tai cac phan hiéu, diém truong;

Nhim dam bao cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tré va cac hoat
dong cta nha trudng dién ra hiéu qua, ding quy dinh;

Trudng Mam non Yén Mo thong bao vé viéc diéu chinh phan cong lao dong
dbi voi can b, gido vién, nhan vién (CBGVNV) ké tir ngay 5/10/2026 nhu sau:

1. Noi dung diéu chinh phén cong lao dong:

2. Ba Vii Thi Thu Ha — Pho6 hi¢u trwéng

Nhiém vu cii: Gido vién 16p 3A4 tai phan hi¢u 1

Nhiém vu méi: Pho hi€u trudng, phu trach truong chinh, phu trach chuyén
mon méu gido 3 tudi, cong tac phd cap gido duc, cong tac chiéu sinh, quan 1y hd
so quan 1y tré em, cong tac Y té, an toan truong hoc va PCCC, xdy dung trudng
hoc hanh phiic, sang kién kinh nghiém.

3. Ba Phan Thi Lam Ha — Pho hi€u truéng

Nhiém vu cii: Phu trach Phan hiéu 1: Phu trach chuyén mon mau gido, cong
tac phd cap gido duc, cong tac kiém tra ndi bo, cong tac thi dua khen thudng, cong
tac boi dudng thudng xuyén, cong tac chiéu sinh, quan 1y hd so quan 1y tré em,
phu trach cac cudc van dong va cac phong trao thi dua, cac Hdi thi, hoi giang, 18
hoi, trai nghiém, cong tac truyén thong - chuyén doi sb, cong tac gido duc hoa
nhap va cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Hi€u truong.

Nhiém vu sau diéu chinh: Phu trach Phan hiéu 1: Phu trach chuyén mon
mau gido 4- 5 tudi, cong tac kiém tra ndi bo, cong tac thi dua khen thuong, cac
Hoi thi, hoi giang, 18 hoi, trai nghiém, cong tac truyén thong - chuyén doi sb, cong
tac gido duc hoa nhap va cac nhi¢ém vu khéc theo phan cong cua Hi¢u trudng.

4. Ba Pinh Thi Nhan — Phé hi¢u truéng

Nhié¢m vu cii: Phu trach phan héu 2, diém truong 1 va diém truong 2, Phu
trach phu trach chuyén mon nha tré; d6i ngil; boi dudng thudng xuyén, co so vt
chét, thiét bi; cong tac an nudi ban tra, Y té, an toan truong hoc va PCCC, kiém



dinh chét luong gido dyc - xay dung truong hoc dat chuan qudc gia, cap nhat phan
mém va dir liéu, sang kién kinh nghiém va cac nhiém vu khac theo phan cong cua
Hiéu trudng.

Nhiém vu sau diéu chinh: Phu trach phan héu 2, diém truong 1 va diém
trudong 2, phu trach chuyén moén nha tré; doi ngii; boi dudng thudng xuyén, co s
vat chéat, thiét bi; cong tac an nuoi ban tra, kiém dinh chat luong gido duc - xay
dung truong hoc dat chuan quéc gia, cap nhat phﬁn mém va dir liéu va cac nhiém
vu khac theo phan cong cua Hi¢u truong.

Ba: Pham Thi Giang — Gio vién - TTTCM 3 tudi

Nhiém vu cii: gido vién 16p 3A1 tai truong chinh- TTCM 3 tudi

Nhiém vu méi duoc diéu chinh: Gido vién 16p 3A4 tai phan hiéu 1- TTCM 3 tudi

Thoi gian 4p dung: Ké tir ngay 5/10/2026

Ba: Vii Thi 1¢ - Giao vién- TTCM 4 tudi

Nhiém vu cli: Gido vién 16p 4AS tai phan hi¢u 2

Nhiém vu méi duoc diéu chinh: Gigo vién 16p 4A2 tai truong chinh

Thoi gian ap dung: Ké tir ngay 5/10/2026

Ba: Bui Lan Hwong — Gido vién

Nhiém vu cli: Nhan vién phuc vu tai truong chinh

Nhiém vu méi duoc diéu chinh: Gigo vién 16p 3A1 tai truong chinh

Thoi gian ap dung: Ké tir ngay 5/10/2026

2. T6 chirc thire hién

Ban giao cong viée: Cac nhan su c6 tén trong danh sach diéu chinh chu
dong hoan thanh cong tac ban giao ho so, tai san, co s& vat chét va cac cong vi¢e
dang dam nhan cho nguoi tiép quan trude ngay 5/10/2026.

Thyc hi¢n nhi¢m vu moi: Ca nhan dugc phan cong nhiém vy méi cé trach
nhi€ém tiép nhan cong viéc, chi dong xay dung ké hoach cong tac va thyc hién
nghiém tuc, ding quy dinh chuyén mon.

Céc bo phan lién quan: BGH, Céc t6 Chuyén mén, T vin phong va cac bo
phan c6 lién quan c6 trach nhiém phdi hop, tao diéu kién thuan loi dé cac dong
chi dugc diéu chinh hoan thanh tét nhiém vu.

Thong bao ndy duoc niém yét cong khai tai bang tin nha trudng, giri dén
cac bd phan va ca nhan c¢6 lién quan dé nghiém tac trién khai thyc hién./.

Noi nhin:

- BGH nha truong (dé chi dao); 7

- Céc t6 chuyén mon, van phong (D€ t.h);
- Céc canhan co6 tén tai Muc 1 ( Bé t.h);
- Luu: HSbN
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